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 برنامج دفع المرتبات
 عن طريق الصفحة الرئيسية بعد الدخول على النظام 

 مدفوعات بالضغط على قم 

 ومن القائمة الاختيارات اضغط على خدمة الرواتب  طلبات  قم باختيار -1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ستظهر لك شاشه دفعات الرواتب
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طلاعإ علىضغط قم بال النموذج ثم قم باختيار اسم -2  

 

لتحميل الملفوللاطلاع تفاصيل النموذج  شاشةستظهر  -3  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قم بالضغط علي زر التحميل 
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كما هو موضح إدخال الحقول المطلوبة بوقم أفتح الملف  -4  

والشركة     

 

  جهازكالملف المعد من  ر(، اختا...اضافه الي) علىالضغط قم ببعد الانتهاء من عمل الملف وحفظه  -5

 

 

 

 

 

 

الحساب 

البنكي 

للموظف 

لدي بنك 

كيو ان 

بي 

 الأهلي

اسم 

الموظف 

برجاء 

استخدام 

اللغة 

الإنجليز

 ية فقط

عمله 

صرف 

الراتب 

والتي 
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تتوافق مع 

عمله 

الحساب 

للموظف 

 والشركة  

مبلغ 

 الراتب

الرقم 

الوظيفي 

للموظف 

لدى 

 شركتكم
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اب الخصم حسرقم قم باختيار  -6  

 

 

 

 ستظهر لك جميع الحسابات للاختيار اسم الحساب

 تفاصيل الحساب 
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الغرض من الدفع(  –هر وسنة الدفع ش –)تاريخ الطلب معلومات الدفع  قم بإدخال -7

 

 

  البيانات ثم أضغط قبول مراجعة بقم  -8

 

 

 اضغط علي تأكيد 
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  رفع ملف الراتب –تحميل ملف مجمع  –اختيار مدفوعات خلال من  الملفحاله  ةتابعيمكنك م -9

 

تحميل ملف /الأنشطة المعلقة  علىالملف الآن جاهز للاعتماد من خلال الضغط  -10  

 

 

عند قبول  ستظهر لك رسالة التأكيد

 الملف

 

ستظهر لك رسالة الخطأ إذا كان هذا 

 الملف تم رفعه سابقاً 

 اضغط نعم 

  لمزيد من التفاصيل

 قم بالضغط مرتين على الملف المطلوب 
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 اضغط اغلاق

 بعد القيام بمراجعة التفاصيل

 

الملف المطلوبقم باختيار   

 وضغط قبول  
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  تحميل ملف /على الأنشطة المعلقةالملف الآن جاهز للموافقة من خلال الضغط  -11

  

 

رفع ملف  –تحميل ملف مجمع والضغط على مدفوعات قائمة الرئيسية قم باختيار ال( من ذ)التنفيالملف  حاله عةتابمل -12

 الراتب 

 

 

 

 

 

 اختر الملف واضغط موافق 

 

كلمه المرور الصادرة من جهاز بإدخال  قم

 رموز الأمان
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 التحويلات
مدفوعات  عن طريق الصفحة الرئيسية بعد الدخول على النظام قم بالضغط على   

 جراءالقيام بإخدمه الانترنت البنكي للشركات يمكنك من خلال  مدفوعات حيثقم باختيار طلبات ومن القائمة الاختيارات اضغط على  -1

 عمليات التحويلات الاتية:  

  الشركةبين حسابات تحويلات  -

 )تحويل داخل بنك قطر الوطني( الي مستفيد داخل البنكتحويلات  -

 في بنوك محليه  نالي مستفيديتحويلات  -

  الدولية(التحويلات )بعملة أجنبية تحويلات  -

 

 الشركةالتحويل بين حسابات 

 

قم بإدخال بيانات الحساب المدين - 1 

 

 

 

 

 

 

 

برجاء التأكد من وجود رصيد كافي في الحساب قبل 

ً إتمام عملية  بان  التحويل لتجنب رفض التحويل علما

 تغطيه الحساب بعد اصدار التحويل لا يمنع رفضه
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 وتأكيد التحويل بمراجعة قم  -2

  

 

 

 

 

 

 

 

 

سوف يظهر لك الرقم المرجعي للعملية 

والحالة هي جاهز للموافقة عليها من 

 الشخص المسئول 

 

تظهر حاله التحويل في صفحه المدفوعات س

 أسفل ملخص العمليات في أقصى اليسار 
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  تريد الموافقة عليهاالمعلقة لاختيار العملية التي الأنشطة . من القائمة الرئيسية قم بالضغط على 3   

 

 

  لمزيد من التفاصيل  الرقم المرجعي علىقم بالضغط للاطلاع ستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد   -4

 

 

 ملخص المعاملاتقائمة الرئيسية قم باختيار مدفوعات والضغط على اللمتابعة حاله الملف من  -5

 

 

 

 

 

 

الصالح اضغط يسمح ثم ادخل الرقم 

من جهاز المصدر للاستخدام لمرة واحدة 

 رموز الأمان

باختيار العملية المطلوبة قم 

 مربع
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 )تحويل داخل بنك قطر الوطني( التحويلات الي حسابات مستفيدين داخل البنك

 

 بيانات التحويل بإدخال قم  -1

 

 

 

 

 

 

 

إذا كان المستفيد "جديد " من فضلك قم  -

 المستفيد الجديدبإدخال بيانات 
إذا كنت قد قمت بإضافة المستفيد سابقاً  -

من قائمة اختيار المستفيد يمكنك 

 المستفيدين 

و ارقام أمكنك استخدام رقم الحساب ي -

 حسابات المعطاة من البنك ال
ساب البنكي في حاله استخدام رقم الح -

 يلسوف يظهر لك اسم العم
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 بمراجعة وتأكيد التحويل قم  -2

  

 

 

  الأنشطة المعلقة لاختيار العملية التي تريد الموافقة عليها. من القائمة الرئيسية قم بالضغط على 3   

 

 

 

 

سوف يظهر لك الرقم المرجعي للعملية 

والحالة هي جاهز للموافقة أي جاهزة 

 للموافقة عليها من الشخص المسئول 

 

تظهر حاله التحويل في صفحه المدفوعات س

 أسفل ملخص العمليات في أقصى اليسار 

 

 مربعباختيار العملية المطلوبة قم 
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 لمزيد من التفاصيل  الرقم المرجعيستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد للاطلاع قم بالضغط على   -4

  

 معاملاتملخص القائمة الرئيسية قم باختيار مدفوعات والضغط على اللمتابعة حاله الملف من  -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الصالح اضغط يسمح ثم ادخل الرقم 

من المصدر للاستخدام لمرة واحدة 

 جهاز رموز الأمان
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 التحويلات المحلية

 

قم بإدخال بيانات التحويل - 1 

 

 

 

 

 

إذا كان المستفيد "جديد " من فضلك قم  -

 بإدخال بيانات المستفيد الجديد
إذا كنت قد قمت بإضافة المستفيد سابقاً  -

من قائمة اختيار المستفيد يمكنك 

 المستفيدين 

-  

يمكن استخدام رقم الحساب الدولي أو رقم  -

 الحساب المقدم من بنك المستفيد 

في حاله استخدامك لرقم الحساب الدولي  -

IBAN  سوف يتم التعرف على بنك

المستفيد وكود الفرع الخاص به تلقائيا 

  )كما هو موضح( 

-  
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 جميع بيانات التحويل  استيفاءقم بالضغط على تأكيد بعد  -2

  

  هاالعملية التي تريد الموافقة عليمن القائمة الرئيسية قم بالضغط على الأنشطة المعلقة لاختيار . 3   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سيظهر لك ملخص العملية بعد الضغط على 

 تأكيد 

 

 مربعباختيار العملية المطلوبة قم 
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  لمزيد من التفاصيل ستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد للاطلاع قم بالضغط على الرقم المرجعي -4

  

ملخص المعاملاتقائمة الرئيسية قم باختيار مدفوعات والضغط على اللمتابعة حاله الملف من  -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الصالح اضغط يسمح ثم ادخل الرقم 

من جهاز المصدر للاستخدام لمرة واحدة 

 رموز الأمان
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 بعملة أجنبية  التحويلات

 

 قم بإدخال بيانات التحويل -1

 

 قم بالضغط على تأكيد بعد إستيفاء جميع بيانات التحويل  -2

 

 

 

 

 IBANاستخدم رقم الحساب الدولي 

يتم استرجاع وسالمقدم من بنك المستفيد 

 تلقائياً بيانات البنك 

 

و أالعملية بالجنيه المصري عند ادخال قيمة 

المقابلة ظهر لك القيمة وستبالعملة الأجنبية 

المعاملة إتمام على سعر الصرف اثناء  بناءً 

 ً  تلقائيا
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اهالأنشطة المعلقة لاختيار العملية التي تريد الموافقة عليمن القائمة الرئيسية قم بالضغط على      -3 

 

 

 لمزيد من التفاصيل  الرقم المرجعيستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد للاطلاع قم بالضغط على  -4

 

 

 ملخص المعاملاتقائمة الرئيسية قم باختيار مدفوعات والضغط على اللمتابعة حاله الملف من  -5

 

 

 

 

 

 

 

اضغط يسمح ثم ادخل الرقم 

الصالح للاستخدام لمرة واحدة 

 جهاز رموز الأمانمن المصدر 

 مربعباختيار العملية المطلوبة قم 
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 دفتر الشيكات  طلب
 خدمات الحساب عن طريق الصفحة الرئيسية بعد الدخول على النظام قم بالضغط على 

 طلب فتر شيكات قم باختيار طلبات ومن القائمة الاختيارات اضغط على 

  

طلب دفتر الشيكات بيانات بإدخال قم  -1  

 

 

 

   

 

 

 

 

رقم حساب المستفيد لاختيار رقم 

الحساب المطلوب لإصدار دفتر 

لإنشاء دفتر الشيكاتشيكات   

 

  )قياسي(ر الشيكات دفت نوع 

 

 نوع دفتر الشيكات )مخصص(
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 الطلب بمراجعة وتأكيد قم  -2

 

 

 

هالأنشطة المعلقة لاختيار العملية التي تريد الموافقة عليمن القائمة الرئيسية قم بالضغط على  -3  

  ا

 

 

 

 

 

Sample Cheque 

شكل الشيك المقترح تظهر لك   

 

  

 

Attach Cheque 

من دفتر شيكات مصدر  شيكيمكنك إرفاق صورة من 

المقترح  لديك  

 

  

 

 ستظهر لك الشاشة التالية

باختيار العملية المطلوبة قم 

 مربع
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ستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد للاطلاع قم بالضغط على الرقم المرجعي لمزيد من التفاصيل -4  

 

 

 

 

 والضغط على ملخصخدمات الحساب قائمة الرئيسية قم باختيار اللمتابعة حاله الملف من  -5

معاملةال  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اضغط يسمح ثم ادخل الرقم 

الصالح للاستخدام لمرة واحدة 

 جهاز رموز الأمانمن المصدر 
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 - طلب إنشاء أوعية ادخارية 

 

بإدخال بيانات طلب انشاء اوعية ادخاريةقم  -1  

 

 

 

 

 

 

رقم الحساب لاختيار 

  الحساب الخصم  

تفاصيل المنتج تمكنك من 

لوعاء ااختيار نوع 

المدة الزمنية  – يالادخار

مواعيد دفع الفائدة  –

 وتعليمات الخاصة بالتجديد 
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الطلببمراجعة وتأكيد قم  -2  

 

 اهمن القائمة الرئيسية قم بالضغط على الأنشطة المعلقة لاختيار العملية التي تريد الموافقة علي -3

 

 

 

 

 

 

تعليمات التسوية تمكنك 

من اختيار حساب التسوية 

 والفائدة 

الشاشة التالية ستظهر لك  

باختيار العملية المطلوبة قم 

 مربع

 قم بالموافق على الشروط
 والاحكام ثم اضغط تأكيد
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 من التفاصيل ستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد للاطلاع قم بالضغط على الرقم المرجعي لمزيد -4

 

 

 

 

والضغط على ملخص خدمات الحساب قائمة الرئيسية قم باختيار المن  لمتابعة حاله الملف -5

معاملةال  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اضغط يسمح ثم ادخل 

الصالح للاستخدام الرقم 

من المصدر لمرة واحدة 

 جهاز رموز الأمان
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 طلب صندوق الاستثمار 

 

بيانات طلب صندوق الاستثمارقم بإدخال  -1  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رقم الحساب لاختيار 

  الحساب الخصم  

بيانات نوع صندوق 

الاستثمار يمكنك من 

الصندوق اختيار نوع 

  تداول( -توازن -)ثمار

يمكنك تحديد المبلغ 

استثماره المراد 

بالصندوق وسيتم تحديد 

  عدد الوحدات تلقائيا  

قراءة الشروط والأحكام 

والموافقة عليها قبل القيام 

  بتأكيد الطلب
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 الطلب بمراجعة وتأكيد قم -2

  

االقائمة الرئيسية قم بالضغط على الأنشطة المعلقة لاختيار العملية التي تريد الموافقة عليه من -3   

  

 ستظهر لك شاشة ما قبل التأكيد للاطلاع قم بالضغط على الرقم المرجعي لمزيد من التفاصيل -4

 

ملخص والضغط على خدمات الحساب من قائمة الرئيسية قم باختيار  لمتابعة حاله الملف -5

معاملةال  

 

 

 ستظهر لك الشاشة التالية

باختيار العملية المطلوبة قم 

 مربع

اضغط يسمح ثم ادخل 

الصالح للاستخدام الرقم 

من المصدر لمرة واحدة 

 جهاز رموز الأمان
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 تفعيل التنبيهات علي البريد الالكتروني
 من فضلك اضغط على علامة التنبيهات      

 
 ستظهر لك الشاشة التالية: 

 

 

 ملحوظة: برجاء العلم بأن خدمة الرسائل القصيرة غير متاحة حاليا  

 

 

  اضغط هنا

يمكنك اختيار المعاملات التي ترغب في استلام بريد 

 إلكتروني عند انشائها

)البريد الالكتروني ورقم الهاتف ثم اضغط حفظ  
 مسجل 
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 إنشاء بريد جديد ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  اضغط هنا

برجاء مراجعة البريد الوارد لاطلاع على الرد 

كص استفساربخصو  
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  خدمات الحساب
تفاصيل  - تفاصيل الشيكات -ملخص الحساب الشركة وأرصدتها الحالية مثل )هذه الصفحة تحتوي علي حسابات 

 (المعاملةملخص  - الادخارية الأوعيةتفاصيل  -متعدد تقرير كشف حساب  –ملخص بطاقات الائتمان  - القروض

 

 

 

  

يمكنك من خلال ملخص الحساب الاطلاع على الحسابات المفوض 

صدتها بالاطلاع عليها ومعرفة بياناتها وار  

وبالضغط على الحساب مرتين تتمكن من استعراض تفاصيل الحساب من 

تاريخ فتح الحساب والأرصدة ويمكنك أيضا عمل كشف حساب عن الفترة 

 المطلوبة وطباعتها.

 الشيكات المدفوعة:     

 –رقم الشيك  –حساب الدفع  –الشيكات المدفوعة يمكنك الاطلاع على 

 تاريخ الدفع –قيمه الشيك 

  

 الشيكات تحت التحصيل:     

 قبليلشيكات التي تحت عمليه التحصيل بتاريخ مستيمكنك الاطلاع على ا

متها الإجمالية يالقروض الممنوحة للشركة وقيمكنك الاطلاع على     

 

  يمكنك الاطلاع على التفاصيل الخاصة بالبطاقة الائتمانية للشركة 
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من خلال الضغط على )تقرير كشف حساب متعدد( 

 كشوف الحسابات المتعددة تحميل ويمكنك 

  تفاصيل الأوعية الادخاريةيمكنك الاطلاع على 

  (ودائع /شهادات )
 

تر ات الخاصة )دفطلبيمكنك الاطلاع على حالة ال

وق دصن –لأوعية الادخارية ا –الشيكات 

 ( وحالة الطلب ستثمارالا
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 اعداد التطبيق

 

 

 

 

التطبيق )عربي يمكنك تغيير لغة 

إنجليزي( وحجم الخط من هذه  –

 القائمة

يمكنك تغيير كلمه السر بمعلومية 

 كلمه السر القديمة 
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 التشغيل السريع
  بطريقه مختصره المطلوبة للخدمةشغيل السريع تمكنك من الوصول قائمه الت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكنك الاطلاع على أسعار سعر 

سترشادي  لاالصرف ا  
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 نإضافة مستفيدي
ضبط  -مدفوعات من خلال اختيار  التطبيق سواء لبنوك محليه او دوليه او داخل بنك قطر الوطني مستفيدين داخلإضافة 

مستفيد     إضافة -مستفيدين  -البيانات   

 

  

  
 كانت شركتك قابضة إذا 

 

  

اختيار نوع المستفيد يمكنك   

إذا كان المستفيد سيظهر لشركتك فقط او لمجموعه الشركات لاختيار يمكنك ا

كانت شركتك قابضة إذا  

 برجاء ادخال بيانات المستفيد 

 IBANاستخدم رقم الحساب الدولي 

يتم وسالمقدم من بنك المستفيد 

 استرجاع بيانات البنك تلقائياً 

ادخل اسم  -تأكد من اسم المستفيد  

 -مفضل للمستفيد باللغة الإنجليزية 

 اضغط تأكيد ثم قبول 
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 ملحوظة: 

 وحالته  يد المستفيدين وذلك لمعرفة بيانات المستف –الاطلاع على قائمة المستفيدين من خلال الضغط على مدفوعات  يمكنك

 ويمكنك أيضا حذف او تعديل المستفيدين من خلال هذه الشاشة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

من القائمة الرئيسية وبالضغط علي 

قم بتعزيز إضافة الأنشطة المعلقة 

 مستفيد جديد 

على قائمة المستفيدين من من القائمة الرئيسية يمكنك الاطلاع 

 خلال الضغط على مدفوعات 

وقم باختيار المستفيدين وذلك لمعرفة بيانات المستفيد 

 وحالته  

ويمكنك أيضا حذف او تعديل المستفيدين من خلال هذه 

 الشاشة  
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 رفع ملف مجمع

 

 

Swift 101  يمكنك رفع ملف في صيغه السويفت 

Transfer inside QNBAA-EGYPT  لدي البنك  مفتوحةللتحويلات الي حسابات  

Domestic Fund Transfer (ACH)  للتحويلات الي بنوك محليه داخل مصر 

International Fund transfer   عن طريق السويفت  الدوليةللتحويلات  

 

 

 

 

 

 

 

 يمكنك الاختيار من القائمة التالية

  والضغط على اطلاع  
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https://ib.qnbalahli.com/MainFaq/corpIB/FAQspayment.PDF 

 

 

 

 

 ستظهر لك الشاشة التالية 

 عند الضغط على تحميل 

جهازك  منسيتم تحميل الملف   

الرابط التالي: ادخل البيانات داخل الملف واتبع الاكواد الموجودة في   

  

https://ib.qnbalahli.com/MainFaq/corpIB/FAQspayment.PDF
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 الملف  علىموافقه  –د الملف ااعتم –ارفق مستند  ▪
 من خلال الأنشطة المعلقة 

 

  

  

 

 قم بالضغط مرتين على الملف 
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عند القبول سيتم نقل الملف الي 

 الموافقة  

يمكنك متابعة حاله الملف من خلال اختيار مدفوعات 

 رفع ملف مجمع –ملف مجمع تحميل  –

من القائمة الرئيسية وبالضغط على 

 قم بتعزيز الملف  الأنشطة المعلقة 


